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Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i twong ap dung, tiéu chi thuong, mirc
tién thudng, quy trinh, thu tuc, hd so xét thuong theo thanh tich cong tac xuét sic
dot xudt (sau day viét tat 1a “thuong dot xuat”) va thuong dinh ky theo két qua danh
gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu hang nim (sau day viét tit 1a “thudng
dinh ky hang nam”) ddi vé&i vién chirc tai don vi .

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung doi voi vién chitc (sau ddy viét tat 1a “ca nhan”) tai don
vi thudc.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Thuong dot xuat 1a hinh thic thuong kip thoi bang tién cho ca nhan lap
dugc thanh tich cong tac xuat sac dot xuat trong linh vyuc thudc tham quyén quan ly
ctia don vi ngoai ché do khen thuong theo quy dinh cta Luat Thi dua, khen thudng.

2. Thanh tich cong tac xuit sdc dot xuét 1a thanh tich c4 nhan dat duge & mic
dd xuét sic trong qua trinh thyc hién cac nhiém vy trong hodc ngoai chuong trinh,
ké hoach cong tac duoc cip co thim quyén giao, thé hién bang san pham, két qua
cong viéc cu thé, ¢6 pham vi anh hudng, c6 hiéu qua va tac dong tich cuc & mot
trong cac linh vuc thudc thim quyén quan 1y cta don vi.

Piéu 4. Nguyén tiic thuc hién
1. Bao dam chinh xéc, cong khai, minh bach, cong béng, kip thoi.

2. D61 v61 cac nhiém vu trong chuong trinh, ké hoach cong tac dugc cap co
tham quyén giao, chi xem xét thuong cho cd nhan c6 thanh tich thyc sy tiéu bicu,
xuat sac, c6 pham vi anh hudéng va tdc dong tich cuc dén két qua thuc hién nhi¢m



vu cua don vi va cda huyén, tinh dugc Lanh dao cac cép hoac Thu truéng don vi
danh gia, ghi nhan, biéu duong.

1. Mbi thanh tich cong tac xuét sic dot xut chi dé nghi thuong mot 1an & mot
murc thudng twong ing voi thanh tich ca nhan dat duogc.

2. Thuéng dinh ky hang nam ap dung d6i véi ca nhan c6 két qua danh gia, xép
loai murc d0 hoan thanh nhi€ém vy trong nam tor mrc hoan thanh t6t nhiém vu tro
1én.

3. Thu trudong don vi du toan quyét dinh thudng ngay sau khi ca nhan 1ap dugc
thanh tich cong tac xuat sic dot xuat theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 5. Quy dinh chung

1. Pon vi du toan danh tdi da 15% Quy tién thuéng hiang nam dé chi thuong
dot xuat; phan con lai str dung dé chi thuong dinh ky hang nam cho cac ddi tugng
trong danh sach tra luvong cia don vi.

2. Pon vi dy toan ¢ trach nhiém chi tién thudng theo quy dinh tai Quy ché
nay cho cac ca nhan trong danh sach tra luong cta don vi (bao gdm céa cc c4 nhan
dugc Thu trudong don vi quyét dinh thuong dot xudt) tir ngan sach duoc cip hodc
nguon thu ciia don vi hach toan chi theo quy dinh.

3. Chua xét thuong ddi v6i ca nhan trong thoi gian co quan cé tham quyén
dang xem xét thi hanh ky luat hoic diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 dau hiéu vi
pham hoac c6 don thu khiéu nai, t& cdo, c6 van dé tham nhiing, ti€u cuc dugc bao
chi néu dang dugc xac minh lam rd.

Trudng hop ca nhan bi ky luat, sau khi chap hanh xong thoi gian ky luat, ca
nhan 13p dugc thanh tich cong tac xuét sic dot xudt, thi duoc xét thudéng dot XuAt
theo quy dinh tai Quy ché nay.

4. Ho so dé nghi thuong dot xuat, thuong dinh ky hiang nim bao dam ding
thoi han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh. Thi truéng don vi chiu trach nhiém
vé tinh chinh x4c ctia hd so dé nghi xét thuéng cta ca nhan thudce don vi trude khi
xét thuong.

Chuong I1
QUY PINH CU THE
MUC 1 - TIEU CHI XET THUONG, MUC TIEN THUONG
VA CHI THUONG

Picu 6. Tiéu chi xét thwéng va mirc tién thuéng dot xuat

1. Tiéu chi xét thuong



Thudng dot xudt cho ca nhan thude ddi twong quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay
néu dong thoi dat dugc cac tiéu chi sau déy:

a) Chap hanh t6t chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc
va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta don vi noi cong tac;

b) Lap duogc thanh tich cong tac xuét sic dot xuit, co pham vi anh hudéng, co6
hiéu qua va tac dong tich cuc trong cac linh vuc thudc thim quyén quan Iy cia don
Vi.

2. Mdi c4 nhan dugc xem xét thuong dot xuét t6i da 01 1an trong 01 nam;
truong hop dic biét do Thi truong don vi quyét dinh trén co s¢ dé xuat cua Hoi
d6ng Thi dua, Khen thudng cua don vi nhung bao dam tdi da khong qua 02 1an
trong 01 nim. Ty 1& ca nhan dugc thudng dot xuat trong 01 nam tdi da khong
vuot qua 15% tong s6 ca nhan trong danh sach tra luong cua don vi.

3. Pbi voi thanh tich cong tac xuat sic dot xuit co sy tham gia dong gop cia
nhiéu c4 nhan, s6 luong dé nghi xét thuong t6i da 1a 03 ca nhan, nhung khong
vuot qua ty 18 ca nhan dugc thudng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Mrc tién thudng

Thuong cho cd nhan c6 thanh tich cong tac xudt sic dot xuat duoc chia thanh
05 muc tién thudng, twong tGng tir 01 dén 05 1an muc luong co sd/ngudi/lan
thudng.

5. Céach xéc dinh muc tién thudng

Trén co so dé xut cua Hoi dong thi dua, Khen thuong cua don vi Thua truong
td chirc hop tap thé Lanh dao, Hoi déng Thi dua, Khen thudng cua don vi dé chim
diém thanh tich cong tac xuat sac dot xuat cuia ca nhan theo thang diém tir 01 dén
05. Piém duoc chdm dya trén céc tiéu chi chi yéu: (1) mic do, tinh chat phirc tap
ctia nhiém vu; (2) chat luong san pham, cong viéc di hoan thanh; (3) tién do hoan
thanh (dat/vuot); (4) hi€u qua, su lan toa, hi¢u ung tich cuc ctua san phém, cong
viée; (5) mic do tham gia cia ¢4 nhan trong trién khai thuc hién nhiém vu (chu tri
hay truc tiép trién khai, khoi luong cong viée duoc giao...).

Két qua cham diém dugc sir dung dé xac dinh s6 1an mutc luong co sé ca
nhan c6 thanh tich dugc thudng.

Piéu 7. Tiéu chi xét thwéng va mirc tién thuwdng dinh ky hang nim
1. Tiéu chi xét thuong

a) Thuong dinh ky hang nam cho c4 nhan thudc ddi twong quy dinh tai Diéu
2 Quy ché nay co két qua danh gia, Xép loai mirc d0 hoan thanh nhi¢m vu trong
nam tir mérc hoan thanh tdt nhiém vu tro 1én.

b) Can ctr xét thuong 1a Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat
luong can by, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong h?mg nam cua don vi.



2. Mic tién thudng
a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam

Téng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nam 1a qui thudng con lai tai
thoi diém cudi nam, sau khi trir di téng $6 thuong dot xuét da thuc hién trong nam
theo quy dinh.

b) Xac dinh mac tién thuong dinh ky co s

Téng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam

Mikc tién thudng
dinh ky co so

S6 cd nhén cé két S6 cé nhén cé két S6 cé nhén cé két

qua ddanh gid, xép qua ddnh gid, xép qua ddanh gid, xép
loai hoan thanh T logi hoan thanh tét loai hoan thanh xudt
nhiém vu x 1,0 nhiém vu x 2,4 sdc nhiém vu x 3,0

¢) Mtic tién thuong theo két qua danh gia, xép loai chat luong hang nam
- C4 nhan hoan thanh nhiém vu: Thudng s6 tién bang 1 1an mirc tién thudong
dinh ky co s0;
- C4 nhan hoan thanh tot nhiém vu: Thuong sé tién bang 2.4 lan muc tién
thudng dinh ky co so;
- C4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu: Thuong s6 tién bﬁng 3 lan muc tién
thudng dinh ky co s6.
Piéu 8. Chi thuéng
1. Hinh thtrc chi thuong
Tién thuong dugc don vi thanh toan truc tiép vao tai khoan luong cua cé
nhan duogc thudng (trwong hop Lanh dao don vi, Hoi dong Thi dua, Khen thuéng
ciia don vi t6 chire Lé trao thudng dé tuyén dwong, suy tén, nhan rong dién hinh...
thi phan thudng trao tai budi 1é chi mang tinh chdt biéu trung, khéng bao gom
tién thucng).
2. Thoi gian chi thudng
Pon vi hién chi thudng dot xuit cho c4 nhan trong vong 05 ngay lam viée ké
tir ngdy c6 quyét dinh thuong; chi thuong dinh ky hang nam truéc ngay 31/01 cua
nim ké tiép.

MUC 2 - THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRINH THU TUC,
HO SO PE NGHI XET THUONG

Piéu 9. Tham quyén quyét dinh thuong dot xuit, thuong dinh ky hang nam



Thu truéng don vi quyét dinh thuong dot xuat, thudong dinh ky hing ndm cho
cac cd nhan trong danh sach tra luong cia don vi.

Piéu 10. Quy trinh, thii tuc xét thuong
1. Thudng dot xuat
Hoi dong Thi dua, Khen thudng cua don vi xin y kién Thu truéng don vi ¢6 ca
nhan duoc dé nghi thudng trude khi to chic hop, danh gia.
Thu trudng don vi xem xét, quyét dinh thudng cho cac ca nhan.
2. Thudng dinh ky hang nam
Cin ctr két qua danh gia, xép loai chét luong vién chirc hing nam (theo nim
hoc), BO phan vin phong 1ap danh sach ca nhan thuéng giri Hoi dong thi dua,
Khen thudng xem xét trinh tha truéng don vi ra quyét dinh.
Picu 11. H6 so dé nghi xét thwéng dot xuat
1. HO so dé nghi xét thuong dot xuat c6 01 bd (ban chinh) gom:
- To trinh dé nghi thuong dot xuat (Mdu 01 kém theo Quy ché).

- B4o cao tom tat thanh tich cong tac xuat sac dot xuat ciia c4 nhan (Mdu 02
kém theo Quy ché).

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua, khen thudng cua don vi.

- Céc tai liéu lién quan dé ching minh thanh tich cong tic xuat sic dot xuat
clia ca nhan dé nghi xét thuong (néu co).

2. Pon vi xay dung quy trinh, thi tuc xét thuong dot xuat phu hop véi didu

kién thuc té ctia don vi.

Pi¢u 12. Thoi gian tong hop, thim dinh hd so, ban hanh quyét dinh
thwéng dot xuat, thwéng dinh ky

Thoi gian téng hop, tham dinh hd so, trinh nguoi c¢6 thAm quyén ra quyét
dinh thuong t6i da 10 ngay lam viéc d6i voi xét thuong dot xuat (tinh tir thoi diém
don vi str dung lao dong c6 du hd so dé nghi thudng theo quy dinh) va 05 ngay
lam viéc doi véi xét thuong dinh ky hang nam (ké tir thoi diém c6 két qua danh
gia, xép loai chit luong vién chirc dong hing nim).

Chuong 111

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Trach nhiém ciia cac to chirc va ca nhin trong cong tac xét
thwéng dot xuat, thwong dinh ky hiang nim
1. Thi truéng don vi c¢6 trach nhiém pho bién, quén triét viéc thuc hién Quy
ché; kip thoi xét thuéng va chiu trach nhiém vé cong tac xét thudng thanh tich



cong tac xuat sic dot xuét, thuong dinh ky hang nim cho cac ca nhan thuéc don
vi minh.

2. Cac bo phan c6 lién quan ctia don vi ¢o trach nhiém cung cép kip thoi két
qua danh gia, x&p loai chat lugng cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong dé phuc
vu cOng tac xét thuong dinh ky hang nam.

3. Ho1 déng Thi dua, Khen thudng ctia don vi c6 trach nhi€ém theo doi, gidm
sat vi¢c thuc hién cong tac xét thudng tai don vi.

4. Cac ca nhan c¢o lién quan chiu trach nhi€ém trong bao céo, ké khai thanh
tich, 1ap ho so dé nghi xét thudng.

Piéu 14. Té chirc thuc hién

1. Thu truéng don vi, cac bd phan, doan thé, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém t6 chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuong méc dé nghi cac bo
phan, ca nhan phan anh kip thoi vé don vi dé nghién ciru sira doi, bd sung cho phu
hop./.









